AUTOGRAFO DE LEI N° 008/2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE‘HBAU SUMULA: “CRIA O CARGO DE PROVIMENTO EM
ESTADO DO PARANA COMISSAO DE ANALISTA DE COMPRAS,
PROTOCOLO LICITACOES E CONTRATOS, VINCULA-O AO
N /B O / : DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES DA
EM DATADEi’gﬁi/_cL SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
TEPONS e PE0ToC0L0 ESTABELECE SUA CARGA HORARIA, SIMBOLO,
(42)3278-8100 VENCIMENTO BASE E ATRIBUICOES, E DA

RUA FRANCISCO S, KORTZ, 471 - IMBA( - PR OUTRAS PROVIDENCIAS".

. A CAMARA MUNICIPAL DE IMBAU aprovou e eu, Prefeita
do Municipio de Imbai sanciono a seguinte:

LEI

CAPITULO |

DA CRIAGAO, VINCULAGAQ E NATUREZA DO CARGO

Art. 1° Fica criado, no ambito do Quadro Geral de Cargos em Comiss@o da Administragdo Publica
Municipal, o cargo de Analista de Compras, Licitacdes e Contratos, de provimento em comiss&o, de
livre nomeacao e exoneragéo, vinculado ao Departamento de Compras e Licitagdes da Secretaria
Municipal de Administragao.

Paragrafo (nico. O cargo de que trata o caput fica subordinado hierarquica e tecnicamente
ao Diretor do Departamento de Compras e Licitagdes, atuando em estrita coordenacdo com as
Divisdes de Licitagdes e de Compras.

Art. 2° S&o requisitos para investidura no cargo de Analista de Compras, Licitagdes e Contratos:

| — diploma de nivel superior completo, devidamente registrado, em qualquer area de
formagao, preferencialmente em Administragao, Direito, Ciéncias Contéabeis, Economia ou Gestao
Publica;

Il - comprovagao de experiéncia profissional minima de 02 (dois) anos em atividades diretamente
relacionadas a licitacdes, contratos administrativos, compras publicas, gestdo de suprimentos ou
controle interno;

Il — ndo incorrer em qualquer das hipéteses de impedimento ou suspeigao previstas no art. 9° da
Lei Federal n® 14.133/2021 e na legislagdo municipal correlata.

§ 1° A experiéncia profissional exigida no inciso Il podera ser comprovada mediante apresentagao
de:
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~b) copia de contrato de trabalho ou de prestacio de servigos. acompanhada de declaragio do
empregador ou contratante;

c) atestado de capacidade técnica firmado por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§ 2° Poderao ser nomeados para o cargo:

| — servidores ocupantes de cargo em comiss&o j& integrantes do quadro municipal, desde que

atendidos os requisitos de qualificagdo previstos neste artigo e observada a compatibilidade de
horarios;

Il - profissionais sem vinculo prévio com a Administracdo Publica Municipal, desde que atendidos
0s requisitos legais e realizada a devida averiguacdo de conduta ética e profissional.

CAPITULO 11
DA JORNADA DE TRABALHO, DO SIMBOLO E DA REMUNERAGAO

Art. 3° A jornada de trabalho do Analista de Compras, Licitagdes e Contratos sera de 40 (quarenta)
horas semanais, com dedicacéo exclusiva as atividades do Departamento de Compras e Licitagdes,
vedado o exercicio de qualquer outra atividade publica ou privada durante o horario de expediente.

§ 1° O ocupante do cargo podera ser convocado, excepcionalmente e mediante justificativa, para
prestagao de servigos extraordinarios.

§ 2° E permitida, no interesse da Administrac@o e mediante ato motivado da autoridade competente,
a adogcdo de regime de trabalho remoto, parcial ou hibrido, desde que nado haja prejuizo a

continuidade do servigo publico e a fiscalizagdo das atividades, nos termos de regulamento
especifico.

Art. 4° O cargo de Analista de Compras, Licitagdes e Contratos fica classificado com o simbolo
CCL-1, com vencimento base mensal fixado em R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Paragrafo unico. O vencimento base sera reajustado na mesma data e pelos mesmos indices
aplicaveis aos demais cargos em comissao do Poder Executivo Municipal, assegurada, em qualquer
hipétese, a manutencéo do seu valor real.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 5° Sao atribuicdes do Analista de Compras, Licitacdes e Contratos, sem prejuizo de outras
definidas em lei, regulamento ou ato normativo do Chefe do Poder Executivo:

SECAO |
DAS ATIVIDADES DE LICITAGAO
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; promovidos pelo Municipio, nos termos dos arts. 8° e 17 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Il — auxiliar na condugdo e coordenagdo das sessdes publicas de licitagdo, presenciais ou
eletrnicas, garantindo seu regular andamento, a observancia da legislagéo e a preservacéo do
carater competitivo do certame,;

Il - receber, examinar e decidir, no &mbito de sua competéncia, sobre impugnagdes e pedidos de
esclarecimento relativos a editais de licitagdo e seus anexos;

IV - analisar a conformidade das propostas e a validade dos documentos de habilitacao
apresentados pelos licitantes;

V — auxiliar no saneamento de erros ou falhas de natureza formal,

VI — negociar condi¢des mais vantajosas com os licitantes, na forma do art. 61 da Lei Federal n°
14.133/2021;

SECAO Il
DAS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E INSTRUGAO PROCESSUAL

VIl - orientar e supervisionar a elaboragéo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia,
projetos basicos e projetos executivos, editais de licitagdo e minutas de contratos;

VIl - auxiliar a coordenagéo, a elaboragéo, a atualizagdo e o monitoramento do Plano Anual de
Contratagdes do Municipio;

IX — auxiliar na estruturagéo e manutengdo do Catalogo Eletrénico de Padronizagéo de Compras,
Servigos e Obras;

X — participar da elaboragéo de minutas padronizadas de editais, termos de referéncia e contratos,
em conjunto com a assessoria juridica;

SEGAO Il
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

X| — exercer a fiscalizagdo da execugdo dos contratos administrativos, quando formalmente
designado;

XII — auxiliar o controle dos prazos contratuais, especialmente os relativos a vigéncia, prorrogagao,
reajuste, repactuagao e extingao,

XIll — propor & autoridade competente a aplicacdo de sangbes administrativas, garantidos o
contraditério e a ampla defesa;
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SECAO IV
DAS ATIVIDADES DE TRANSPARENCIA, CONTROLE E GOVERNANCA

le'- zelar pela publicidade e transparéncia dos atos praticados, promovendo as divulgacdes
exigidas em lei no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e nos demais canais oficiais;

XV - prestar informagdes e esclarecimentos aos érgaos de controle interno e externo, ao Ministério
Publico, ao Poder Judiciario e & sociedade civil;

XVI - implementar e fomentar boas praticas administrativas e de governanga nas contratacoes
publicas, em consonancia com os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei Federal n° 14.133/2021;

XVII — propor medidas de aperfeigoamento, racionalizagdo, padronizagéo e modernizacao dos
fluxos, rotinas e procedimentos de licitagbes e contratos:

Art. 6° O exercicio das atribuigdes previstas no art. 5° observara rigorosamente o principio da
segregacao de fungdes, sendo vedada a acumulagéo, por um mesmo agente publico, de fungdes
que possam gerar conflito de interesses, ocultagdo de erros ou favorecimento de fraudes, nos
termos do art. 7°, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. O Analista de Compras, Licitagbes e Contratos n&o podera acumular as fungdes
de:

| — ordenador de despesas;
[l - autoridade responsavel pela homologagéo e adjudicagao;
Il = membro permanente de comisséo de controle interno;
IV — fiscal e gestor do mesmo contrato, salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas
e desde que haja estrutura de supervisdo hierarquica independente.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINANCEIRAS, ORCAMENTARIAS E FINAIS

Art. 7° Fica o Poder Executivo autorizado a:

| — promover as alteragbes necessarias na estrutura administrativa, no plano de cargos, carreiras e
vencimentos e nos anexos legais correspondentes para adequagdo ao disposto nesta Lei;

Il — abrir créditos adicionais, suplementares ou especiais, para atender as despesas decorrentes da
execucao desta Lei;

Il - expedir decretos, portarias e instrugdes normativas para regulamentar o exercicio das
atribuigdes do cargo e a organizagéo do Departamento de Compras e Licitagoes.
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~~Art. 8%°As despesas decorrentes da execugéo desta Lei correrfio por conta das dotagbes
orcamentarias proprias, consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario,

observados os limites e as condigdes da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal).

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Imbau, 18 de margo de 2026.

&3 OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Imbau
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